


3. 注文書は財団へ

　買いたい商品が決まったら、注文書を作り、財
団に郵送します。注文書が手元に無い場合は、ベ
ルマーク財団へ請求するか、財団ホームページか
らダウンロードしてください。

注文書の作成

　財団所定の「注文書」に、購入する協力会社名、
商品名・品番（ガイド等に掲載）、本体価格合計、
消費税など必要事項を記入し、学校印または学校
長の職印を押します。注文書は（A）～（C）の３
枚つづりになっています。（A）（B）を財団に送り、
（C）はPTAの控えになります。

4. 着荷通知書は必ず返送を

　商品が届いたら、届いた商品が注文した内容に
間違いないか確認してください。間違いがなけれ
ば「着荷通知書」に必要事項を記入し、学校長印
を押して協力会社に返送してください。
　着荷通知書は、商品に同封されているか、商品
到着後しばらくして別便で届きます。
　この着荷通知書をもとに、協力会社が、財団に
代金を請求します。財団は、ベルマーク預金口座
から代金の支払い手続きをします。

　注文書は、必ず郵便で財団に送ってください。
注文書をもとに財団から協力会社に発注し、品物
は１カ月ほどで学校に届きます。送料は一部を除
き、協力会社が負担します。
　商品を使う予定日が決まっている場合は、余裕
をもって早めに注文しましょう。期日が迫ってい
る場合は、予定日に届くかどうかを協力会社へ確
認してから注文してください。

消費税は本体価格の90％で計算
ベルマーク預金での買いものは、
本体価格の10％分が援助資金（割戻寄付金）
になりますので、この10％分には消費税がか
かりません。従って、消費税の計算は本体価
格から10％を引いた額で計算します。
計算方法

（本体価格×90％）×10％＝消費税
〈例〉本体価格が１万円の場合
消費税　（10,000円×0.9）×0.1＝900円
購入価格 10,000＋900＝10,900円
※保存食などの食品については軽減税率の対
象のため税率は８％のままです。ご注意くだ
さい。

Point

郵便で送る

　複数の協力会社から購入する場合、注文書は
協力会社ごとに作成します。たとえば、ミズノ
からボールを、セイコークロックから時計を購
入する場合は、２通の注文書を作ってください。

注文書は協力会社ごとに
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捺印を忘れないでください。
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