
ベ ルマー ク仕 分 け作 業 手順

ベルマークは切らなくていいです！！あまりにも大きいものは切ってもいいですが基

本的にそのままの状態で仕分け作業をしてください



1.ベルマークを番号ごとに仕分けする

ＰＴＡ室後方の棚にベルマークの番号が書かれた牛乳パックがまとめて置いてあります。「1」の番号の牛乳パックには

「1」のベルマーク、「35」の牛乳パックには「35」のベルマークと番号ごとにベルマークが分けられています。

子どもたちがベルマーク仕分け作業をやりやすいように同じ番号が書かれた牛乳パックは2つあります。同じ番号

の 牛乳パックそれぞれにベルマークが入っていることもあるので見落としがないか確認して作業をすすめてください。



まずは、子どもの委員会でベルマークの番号ごとに分けられてきますが、子どもたちが分けきれずに残ってしまったベル

マークを個別番号順に仕分けすることから始めます。

「その他」と書かれている牛乳パックの中に仕分けできずに残ってしまったベルマークが入っているので全て番号ご と

に分けていきます。

同じくＰＴＡ室後方の棚のところにカゴがあります
。



同じメーカー（協賛会社）のベルマークでも点数がちがうものがありますが、この時点では点数は気にせずに同じ

番 号ごとに牛乳パックに仕分けしていきます。ベルマークは切りません！！そのままで！！

○注 ・子どもの委員会ですべて仕分けが済んでいれば残ったベルマークはありませんので次の作業に移ってください



毎回、たくさん集まるベルマークにおいては牛乳パックも1個だけでは入りきらないので数個用意してあります。

7番のキューピー、4番の日本水産など。

○注 46番は 4番に統一されているため4番と 46番は一緒になります（2018年度現在）



ベルマークはあるけれど、牛乳パックがない場合（番号が書かれた牛乳パックがない
時）

は「ベルマーク一覧表」で確認をして、一覧表になければ脱退した会社のものだから

廃 棄してください。

また、明らかに同じベルマークと分かるけれど点数部分が切れてしまっているものなど

はまとめて別に郵送するので「番号不明」と書かれた牛乳パックに入れておいてくだ

さ い。

その他、判断がつかないベルマークも一緒に「番号不明」と書かれた牛乳パックに

いれ ておいてください。

ここまで、ベルマーク番号ごとに仕分け作業が終わったら次に集計作業に入りま
す



1.ベルマークの番号ごとに点数を計算する

同じ番号のベルマークを点数別に分けていきます

ひとつの点数しかないもの、細かい点数ごとになっているもの、小数点があるものとそれぞれの会社ごとに点数

は いろいろあるので気を付けてください

点数ごとに計算をしていき合計点数をベルマーク整理袋に書いていきます。

○注 このときは鉛筆をつかいます

ＰＴＡ室の窓側に文房具があります



ベルマーク整理袋はＰＴＡ室後方の左がわの棚の上のケースに入っています。

ベルマーク番号の書かれたラベルの引きだしにベルマーク整理袋が入っています



ベルマーク番号が「1」の引き出しには同じベルマーク番号「1」の会社の整理袋が入っています。

「35」の番号の引き出しには「35」の番号の会社の整理袋が入っています。

それぞれの整理袋に点数ごとに仕分けしたベルマークの点数、枚数、点数の計を書いていきます（エンピツで）

点数、枚数、点数の計を書き終わったら集計が終わったベルマークを整理袋に入れます



このときに赤枠で囲った合計点数と枚数は記入しないでください

○注ベルマーク発送時に同じ番号の整理袋から全てまとめて集計して発送するため各月で使用する整理袋は後

日消 しゴムで消して再利用するため、合計点数は記入しません

↑↑↑

この状態をもって「出来上がり♪」となります！

個別番号ごとのベルマークの点数を集計して整理袋に記入をし、ベルマークを入れ終わったら仕分け作業は終

了と なります

1枚の整理袋に入りきらないものは2枚以上にわけて収納しておいてください（クリップで一緒にしておく）

まとめ終わった整理袋はＰＴＡ室後方の棚にある段ボールの中にいれておくか、カゴに入れて分かりやすいように

しておいてください



段ボールに入りきらないときには、↓↓このように分かるようにまとめて置いておいてください

整理袋に点数を記入するときですが、棚のケースから整理袋を新しく使用せずに前回までにまとめ終わった整理

袋 に今回のベルマークを追加で計算して記入、収納してもだいじょうぶです

その時は、点数、枚数の再計算に気を付けてください



最後に、空になった牛乳パックは子供たちが次の委員会で使用するので、また番号順
に

まとめておいてください

帰る際にはベルマーク奉仕作業を職員室に報告してください

以上で学年委員のベルマーク奉仕作業は終了となります！

！

ここまでの作業内容で分からないことなど不明な点はＰＴＡ連絡協議会でご連絡をお

ねがいします




